PREFEITURA MUNICIPAL DE TAPIRAI

Estado de Minas Gerais
CNPJ n° 20.920.625/0001-89

DECRETO MUNICIPAL N° 2151, DE 09 DE OUTUBRO DE 2023.

PU BL' CA B L “Estabelece regras e diretrizes para atuagéo do agente de

No quadro de avisos da contratagdo, pregoeiro, equipe de apoio € comissa@o de
Prefeitura Municipal de Tapirai contratagdo no ambito da Administracao Publica
./ Municipal, direta, autarquica e fundacional e da outras
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d 11¢ L3 providéncias.
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O Prefeito Municipal de Tapirai, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes legais
conferidas no art. 94, inciso VII, da Lei Orgénica do Municipio e artigos 6°, L e LX, art. 7°, art.
8° e art. 31, todos da Lei Federal n° 14.133/21;

DECRETA:

Art. 1° - Este decreto estabelece regras e diretrizes para atuacao do agente de contratacao,
pregoeiro, equipe de apoio e comissoes de contratagdo de que trata a Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragéo Publica Municipal direta, das autarquias,
das fundacdes e dos fundos especiais do municipio de Ibia/MG.

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 2° - Para fins desse decreto considera-se:

| — agente de contratagao: pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracao Publica, para
tomar decis6es, acompanhar o tramite da licitagao, dar impulso ao procedimento licitatorio,
conduzir a sessdo plblica e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagao;

Il — autoridade competente: agente publico dotado de poder de decis&o no ambito daquele
processo administrativo, conforme atribuicdes estabelecidas pelo 6rgao e entidade;

Il — comiss&o de contratagao: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragao, em
carater permanente ou especial, com a funcéo de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares;

IV — equipe de apoio: conjunto de agentes publicos do 6rgéo ou entidade que tém a funcéo de
auxiliar o0 agente de contratagao, 0 pregoeiro ou a comissao de contratagao nas etapas dos
procedimentos licitatorios ou auxiliares sendo, em sua maioria, servidores ocupantes de cargo
efetivo, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes do 6rgao ou da entidade
promotora da licitagao;

—
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V - pregoeiro: denominagéo do agente de contratagdo nos casos da modalidade pregéo.

Art. 3° - A designagao do agente de contratacéo, pregoeiro, equipe de apoio e comissdo de
contratago devera observar os requisitos elencados nos incisos Il e lif do caput do art. 7° da
Lei Federal n® 14.133/21.

CAP{TULO Il
DO AGENTE DE CONTRATAGAO, PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

Art. 4° - Compete ao agente de contratag&o ou pregoeiro:

| - coordenar os trabalhos da equipe de apoio, quando houver,

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
seus anexos, facultada a requisigdo de subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao
desses documentos;

IIl - verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no edital;

IV - coordenar a sessao plblica e o envio de lances;

V - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

VI - realizar diligéncias a fim de sanear erros ou falhas que n&o alterem a substéncia das
propostas;

VIl - indicar o detentor da melhor proposta;

VIl - negociar melhores condigdes com o detentor da melhor proposta;

IX - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se néo reconsiderar sua deciséo,
encaminha-los & autoridade competente;

X - recomendar a adjudicagéo do objeto, quando n&o houver recurso;

X! - encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente, para
adjudicacéo e homologagao;

XIl - propor & autoridade competente a instauragao de procedimento para apuragéo de
responsabilidade, a revogagéo ou anulagéo da licitagdo, quando for o caso.

§1° - O agente de contratagdo ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§2° - O agente de contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagao nas
licitacdes que envolvam bens ou servicos especiais, observado o disposto no inciso | do art.
7°

Art. 5° - Quando solicitado, o agente de contratagéo ou pregoeiro prestara apoio técnico €
informagdes relevantes ao desenvolvimento da fase preparatoria da licitagao.
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§1° - Na hipotese do caput, & vedado ao agente de contratagdo ou pregoeiro, no ambito das
licitagdes em que for designado, atuar simultaneamente em fungdes que apresentem risco ao
principio de segregagédo de fungdes, a saber, entre outras:

| - elaborar os documentos da fase preparatoria ou se responsabilizar por eles, em especial:
a) estudo técnico preliminar;

b) termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;

¢) relatorio analitico de pesquisa de pregos — RAPP — e mapa comparativo de pregos para
definicdo do orgamento estimado.

Il - acompanhar ou fiscalizar a execugéo do contrato, se houver;

|1l - autorizar a abertura do processo licitatorio;

IV - declarar a disponibilidade orgamentéria e financeira;

V - atribuir notas a quesitos de natureza qualitativa no julgamento por melhor técnica ou por
técnica e prego, nos termos do inciso Il do art. 37 da Lei n° 14.133, de 2021;

VI - adjudicar o objeto € homologar a licitagao.

§ 2° - Excepcionalmente e mediante justificativa, o agente de contratagdo ou pregoeiro podera
ser designado para participar da elaboragéo do edital e de seus anexos.

Art. 6° - Ato proprio da autoridade competente designara o conjunto dos agentes de
contratacdo ou pregoeiros e equipe de apoio em atuacao no orgdo ou entidade para um
periodo determinado, admitidas recondugdes, para que sejam alocados conforme a
necessidade, sem prejuizo da designagao especifica em cada processo licitatério.

§1° - A autoridade competente devera designar um agente de contratagao ou pregoeiro titular
e a0 menos um suplente para cada licitagdo e sua formalizagao devera ocorrer durante a fase
preparatoria.

§2° - Excepcionaimente, servidores em contrato temporéario ou ocupantes de cargo em
comissao poderdo ser designados como agentes de contratagao ou pregoeiros, mediante
justificativa fundamentada da autoridade competente.

CAPITULO I )
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 7° - A comissdo de contratagdo, permanente ou especial, devera atuar na condugao dos
seguintes procedimentos:

| - licitagdo na modalidade concorréncia para contratagao de bens e servicos especiais
quando: a) o critério de julgamento for técnica e pre¢o ou melhor técnica;

b) o regime de execugao for contratagéo integrada ou semi-integrada;

¢) o valor estimado da contratag&o for considerado de grande vulto, na forma da lei.

Il - licitagao na modalidade dialogo competitivo, nos termos de regulamento especifico;

Il - licitagdo na modalidade concurso;
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IV - procedimentos auxiliares de que trata o art. 78 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos
termos de regulamento especifico.

Paragrafo anico - Compete a comiss&o de contratagao realizar as atividades previstas no art.
4° deste decreto, no que couber, para realizagéo de suas atribuicdes.

Art. 8° - Ato proprio da autoridade competente designara a comissao de contratagéo,
permanente ou especial, que devera ser formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
observados os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n°® 14.133/21.

§1° - Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, que dispde o inciso Il do art. 7°, a
comissa0 sera composta por pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da Administracdo, admitida a contratagdo de
profissionais para assessoramento técnico da comissao.

§2° - Podera ser designada equipe de apoio para auxiliar a comissao de contratagao.

§3° - Em licitag&o que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela Administrag&o, poderé ser contratado, por prazo determinado, servico de
empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis
pela condugao da licitagao.

Art. 9° - Os membros da comiss&o de contratagdo responderdo solidariamente por todos 0s
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada
a deciséo.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 10 - O agente de contratagdo, 0 pregoeiro e a comissao de contratagdo contardo com 0
apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das
funcdes essenciais & execugdo do disposto neste decreto e na Lei Federal n°. 14.133/21.

Art. 11 - Compete & Secretaria Municipal de Gestao em parceria com Escolas de Governo,
AMM. Tribunal de Contas ou outra oficial, desenvolver acdes e iniciativas que visem &
capacitacdo e a formagdo dos agentes de contratacdo, pregoeiros, equipes de apoio e
comissdes de contratacao.

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Gestdo podera expedir orientagdes complementares,

solucionar casos omissos e disponibilizar materiais de apoio para a execugao dos
procedimentos de que trata esse decreto.
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Paragrafo tnico - Os 6rgéos e entidades da Administragdo direta, autérquica ou fundacional,
no ambito de sua competéncia, poderdo expedir normas internas relativas aos procedimentos
operacionais a serem observados na atuagéo na area de licitagdes e contratos do agente de
contratagdo, do pregoeiro, da equipe de apoio e da comisséo de contratagdo, desde que
observadas as disposi¢cdes deste decreto.

Art. 13 - Este decreto entra em vigor na data da sua publicaggo.

Tapirai/MG, 09 de outubro de 2023. ol
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Vanderlei Cassiano de Resende
Prefeito Municipal
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